
興 ENTERIAN RISET,TEKNOLOGI,DAN PEHDEDELH TINGGH
UNrVERSITAS NECERI YOGY― A

BIRO… ,PERENCAN― ,DAN KEUANGAN

NOMOR SOP
TGL PEMBUATAN
TGL REMSI
TGL EFEKTIF
DISAHKAN OLEH : Kepala Biro Umum, Perencanaan, dan Keuangan

Drs Su呵 。,M Pd
NIP 196707051993031002

BAGIAN KEPEGAWAIAN NAヽυヽSOP           :I」 IN BELAJAR TENDIK

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
Peraturan Menteri Pendidikan Nasional RI Nomor 23 Tahun 2o1l renta.g organisasi
dan Tata Keq'a Universitas Negeri Yoryakarta
Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor
71 Tahun 2017 Tentang Pedoman Penyusunan peta proses Bisnis dan Standar
operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi dan pendidikan

Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor
71 Tahun 2Ol7 Ter,tarrg Pedoman Penyr_rsunan peta proses Bisnis dan Standar
operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi dan pendidikan
TinCgr

Keputusan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 12 Tahun 2OO2 tentang
Kenaikan Pangkat PNS sebagaimana diubah dengan peraturan pemerintah Nomor 12
Tahun 2OO2;

1. SMA/D3/Sl;
2. Menguasai operasional komputer
3. Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan yang baik
4. Memiliki pengetahuan tentang legal drafiing
5. Menguasai bahasa Indonesia yang baik dan benar
6. Menguasai peraturan tentang Tata Naskah Dinas yang berlaku

KB「ERKAITAN Peralatan/Perlen」 睦lpan
1 Komputer
2 Printer
3 Scanner
4 Kertas
5 Ballpoint
6 Stempel Rektor
7 ATK lainnya

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Subagian Tenaga Administrasi
2. Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Subagian Tata Usaha dan
Kearsipan

LENOVO
Typewritten text
49.6.31/UN34.05/XII/2018

LENOVO
Typewritten text
31 DESEMBER 2018
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